
ПОЛОЖЕНИЕ
Департамента предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта Окружной администрации города Якутска 

1. Общие положения 

 1.1.Департамент предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта Окружной администрации города Якутска (далее - Департамент) является структурным подразделением Окружной администрации города Якутска (далее – администрация города).
            1.2.Департамент является самостоятельным структурным подразделением Окружной администрации города Якутска (далее – администрация города).
            1.3. Департамент возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности главой городского округа «город Якутск» по представлению заместителя главы администрации города.
1.4. Структура Департамента состоит из трех отделов: 
- Отдел предпринимательства и развития туризма,
- Отдел организации и контроля транспортной деятельности,
- Отдел потребительского рынка. 
1.5. В своей деятельности сотрудники Департамента руководствуются Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Конституцией (Основным законом) Республики Саха (Якутия), законами Республики Саха (Якутия), актами Главы Республики Саха (Якутия), Правительства Республики Саха (Якутия), иными нормативными правовыми актами Республики Саха (Якутия), Уставом городского округа "город Якутск", иными муниципальными правовыми актами городского округа "город Якутск", Правилами внутреннего трудового распорядка, а также настоящим Положением.
1.6. Положение пересматривается при изменении структурного подразделения, внедрении новых форм и методов организации труда, новой технологии обработки и подготовки документов, изменении действующего законодательства, в иных случаях, требующих пересмотра Положения.
1.7. Основные понятия, термины и сокращения, используемые в тексте настоящего Положения: 
- Главная цель (цели) – верхнеуровневая стратегическая цель или цели (2-3) подразделения, исходящие из главной цели. 
-  Основные задачи – комплекс действий (мероприятий), направленных на реализацию и достижение главной цели (целей), возложенных на подразделение.
- Функции (функциональные обязанности) – совокупность действий, выполняемых сотрудником (или сотрудниками подразделения) для решения задач, поставленных руководством администрации города перед подразделением. 

2. Главная цель (цели)

2.1. Создание благоприятной среды для развития предпринимательства и пассажирских перевозок на территории городского округа «город Якутск». 
2.2.Создание условий для развития субъектов малого и среднего предпринимательства и туризма в городском округе «город Якутск».
2.3.Организация пассажирских городских и пригородных перевозок в городском округе «город Якутск».
2.4. Создание условий для развития торговли и общественного питания в городском округе «город Якутск».

3. Основные задачи

Основные задачи Департамента, направленные на достижения целей:
3.1.  Развитие малого и среднего предпринимательства и туризма в городском округе «город Якутск»;
3.2. Предоставление транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах городского округа «город Якутск»;
3.3. Обеспечение жителей городского округа «город Якутск» услугами торговли, общественного питания, бытового обслуживания;
3.4. Осуществление переданных государственных полномочий по лицензированию розничной продажи   алкогольной продукции.

4. Функции

Департамент в целях реализации возложенных на него задач осуществляет следующие функции:
4.1. В соответствии с задачей по развитию малого и среднего предпринимательства и туризма:
4.1.1.разрабатывает и реализует проекты муниципальных программ по поддержки и развитию предпринимательства, и   туризма;
4.1.2.организует работу Координационного совета по предпринимательству при главе городского округа «город Якутск»;
4.1.3.организует работу по исполнению социально - экономического развития города Якутска в сфере предпринимательства и туризма;
4.1.4.разрабатывает проекты правовых актов по вопросам развития малого и среднего   предпринимательства и туризма;
4.1.5.организует проведение конкурсов по поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства;
4.1.5.оказывает методическую, консультационную помощь субъектам малого предпринимательства.
	4.2. В соответствии с задачей по предоставлению транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах городского округа «город Якутск»:
4.2.1.разрабатывает и реализует проекты муниципальных программ по вопросам предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах городского округа «город Якутск»;
	4.2.2.разрабатывает и реализует проекты нормативных актов по   предоставлению транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения в границах городского округа;
4.2.3.разрабатывает и вносит предложения по проведению конкурса по пассажирским перевозкам на территории городского округа «город Якутск»;
4.2.4.готовит предложения по совершенствованию пассажирских перевозок в городском округе «город Якутск»;
 4.2.5.осуществляет контроль за работой городских и пригородных маршрутных автобусах;
 4.2.6.осуществляет плановые и внеплановые проверки в соответствии с действующим законодательством;
		4.2.7.принимает участие в организации и осуществлении мероприятий по оказанию гуманитарной помощи при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории городского округа «город Якутск».
4.3. В соответствии с задачей по обеспечению жителей городского округа «город Якутск» услугами торговли, общественного питания, бытового обслуживания:
		4.3.1, разрабатывает и реализует проекты муниципальных программ по вопросам создания условий для обеспечения жителей городского округа «город Якутск» услугами торговли, общественного питания, бытового обслуживания;
	4.3.2, разрабатывает и реализует проекты нормативных актов по созданию условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
4.3.3.осуществляет исполнение переданных государственных полномочий по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции;
4.3.4.осуществляет плановые и внеплановые проверки в соответствии с действующим законодательством;
		4.3.5.принимает участие в организации и осуществлении мероприятий по оказанию гуманитарной помощи при ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории городского округа «город Якутск».

5. Права и ответственность

В целях реализации возложенных на него задач и обеспечения осуществления своих функций Департамента наделяется следующими правами:
5.1.Запрашивать и получать в установленном порядке необходимую информацию от структурных подразделений администрации города, органов исполнительной власти, государственных органов, органов местного самоуправления города Якутска, предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности.
5.2.Привлекать в установленном порядке специалистов структурных подразделений администрации города, муниципальных учреждений города к подготовке документов по выполнению поручений главы администрации города, заместителей главы администрации города.
5.3.Формировать в случае служебной необходимости рабочие группы с привлечением в них специалистов других структурных подразделений администрации города и организаций города, для решения вопросов, находящихся в компетенции Департамента предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта.
5.4.Представлять интересы администрации города в организациях в пределах компетенции и полномочий Департамента предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта.
5.5.Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам, входящим в компетенцию Департамента предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта.
5.6.Пользоваться в установленном порядке информационными ресурсами администрации города для выполнения возложенных задач и функций.
5.7.Вносить предложения о совершенствовании деятельности Департамента предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта администрации города.
5.8.Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения возложенных настоящим Положением на Департамент предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта задач и функций несет начальник Департамента предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта.
5.9.Ответственность работников Департамента предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта устанавливается действующим законодательством и должностными инструкциями.

6. Организация работы (руководство)

           6.1. В Департаменте руководство возлагается на начальника Департамента, который является муниципальным служащим.
6.2.  Квалификационные требования к начальнику Департамента:
	6.2.1.По уровню профессионального образования - должен иметь высшее образование;
	6.2.2.По стажу муниципальной (государственной) службы - на ведущих должностях муниципальной (государственной) службы не менее четырех лет. 
6.2.3.по профессиональным знаниям и навыкам:
знания: Конституции Российской Федерации, законодательства Российской Федерации и Республики Саха (Якутия), иных нормативных правовых актов в рамках компетенции администрации города, основ организации прохождения муниципальной службы, служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей; основ управления и организации труда; порядка работы со служебной информацией; возможности использования современных информационных технологий в работе структурного подразделения; норм делового общения, правил и норм охраны труда и противопожарной безопасности, знания  в сфере  торговли,  транспорта, предпринимательства;
навыки: обеспечения выполнения задач, планирования работы, контроля, анализа и прогнозирования последствий принимаемых решений; оперативного принятия и реализации управленческих решений; осуществление экспертизы проектов нормативных правовых актов; организации работы по взаимодействию с муниципальными учреждениями и предприятиями города; стимулирования достижения результатов; подбора и расстановки кадров; ведения деловых переговоров, публичного выступления; пользования оргтехникой и программными продуктами .
6.3. Начальник Департамента в своей деятельности непосредственно подчиняется заместителю главы городского округа «город Якутск».
6.4. На период временного отсутствия начальника Департамента его обязанности возлагаются на начальника отдела потребительского рынка Департамента, или на начальника отдела предпринимательства и развития туризма Департамента или на другого муниципального служащего Департамента, в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
6.5. На начальника Департамента возлагаются следующие обязанности:
6.5.1.Обеспечение выполнения возложенных на Департамент задач и функций.
6.5.2.Распределение обязанностей между работниками в пределах их должностных обязанностей.
6.5.3.Представление интересов Департамента в отношениях с другими структурными подразделениями администрации города, органами местного самоуправления города по вопросам компетенции Департамента предпринимательства, потребительского рынка, развития туризма и транспорта.
6.5.4.Разработка положения о Департаменте, должностных инструкций работников и других документов по вопросам, входящим в компетенцию.
6.5.5. Осуществление контроля за качеством и своевременностью выполнения должностных обязанностей работниками Департамента.
6.5.6.Обеспечение соблюдения работниками трудовой дисциплины и правил внутреннего трудового распорядка.
6.5.7.Обеспечение соблюдения муниципальными служащими Департамента общих требований, ограничений и запретов, установленных действующим законодательством.
6.6.Начальник Департамента имеет право:
6.6.1.Вносить предложения о приеме (согласовании) на должности работников Департамента.
6.6.2.Вносить предложения о поощрении, применении дисциплинарных взысканий к работникам Департамента в установленном порядке.
6.6.3. Издавать приказы в пределах своей компетенции, визировать документы.
6.7. Начальник Департамента несет ответственность за:
- ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей;
-осуществление Департаментом функций с учетом предоставленных ему прав;
- соблюдение правил внутреннего трудового распорядка;
-организацию работы, соблюдения работниками Департамента правил внутреннего трудового распорядка, трудовой дисциплины, техники безопасности, правил противопожарной безопасности и охраны труда;
- составление документации в структурном подразделении, ее соответствие нормативным требованиям;
- разглашение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую федеральными законами тайну, а так же сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей;
-соблюдение ограничений и запретов, выполнение обязанностей, установленным действующим законодательством о муниципальной службе;
-соблюдение Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих администрации города.

7. Взаимодействие со структурными подразделениями

7.1. В своей деятельности Департамент взаимодействует со всеми структурными подразделениями администрации города по вопросам в сфере торговли, общественного питания, предпринимательства и транспорта.
			7.1.1. Управлением взаимодействия с правоохранительными органами по вопросам в сфере торговли и транспорта;
			7.1.2. Департаментом градостроительной политики по вопросам размещение   нестационарных торговых объектов, размещения автобусных конечных остановок, размещению теплых остановок, ремонту и реконструкции дорог;
			7.1.3.Управлением дорог по вопросам пассажирских перевозок, обустройству автобусных остановок;
		7.1.4.Управлением гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечение пожарной безопасности по вопросам организация и осуществление мероприятий по территориальной обороне и гражданской обороне, защите населения и территории городского округа от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
		7.1.5.Территориальными органами Управления по вопросам предпринимательства, торговли, общественного питания, бытового обслуживания и транспорта.
		7.1.6.Управление обеспечения деятельности по вопросам текущего контроля.
		7.1.7.Управление бухгалтерского учета по вопросам   оформления   субсидий, субвенций.
		7.1.8.Департаментом по связи с общественностью и взаимодействию со СМИ, внешними и межрегиональными связями по вопросам проведение выставок, приглашению участников из других регионов страны на мероприятия, размещения информации в СМИ.
		7.1.9.Департаментом экономики по вопросам разработки   муниципальных программ.
		7.1.10.Департаментом финансов по вопросам финансового обеспечения программных мероприятий.
		7.1.11 Департаментом имущественных и земельных отношений по имущественным вопросам для предоставления   субъектам   малого и среднего предпринимательства, предоставления мест под размещение нестационарных торговых объектов.
		7.1.12.Управлением муниципального заказа по вопросам проведения   аукционов и конкурсов. 
		7.1.13.Управлением культуры по вопросам проведения городских мероприятий.  
		7.1.14.Правовым департаментом по   претензионным, исковым и судебным вопросам.
		7.1.15.Управлением кадров по кадровым вопросам.
	
7.2. Со сторонними учреждениями и организациями: 
торговли и  общественного  питания  для решения вопросов торговли и  общественного  питания; осуществляющих деятельность  в транспортной  сфере  для решения вопроса по  пассажирским  перевозкам; предприятиями и  организациями, осуществляющих предпринимательскую  деятельность  в городском  округе «город Якутск».
		7.3. Департамент предоставляет документы, справки, получает документы для обеспечения выполнения возложенных на Департамент задач и функций.
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